Na temelju ¢lanka 35. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine, broj
10/97., 107/07 1 94/13) 1 clanka 34. Statuta Djecjeg vrtica za djecu s teSko¢ama u razvoju
,Latica® Upravno vijee DjeCjeg vrtia za djecu s teSkocama u razvoju ,,Latica™ na 47.
sjednici odrzanoj dana 18. svibnja 2016. godine donosi

PRAVILNIK
0 upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u
Djec¢jem vrticu za djecu s teSkocama u razvoju ,,Latica“ (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje
se postupak upisa djece, nadin organiziranja i ostvarivanja programa njege, 0dgoja,
obrazovanja, rehabilitacije i zastite djece, te prava i obveze roditelja, odnosno skrbnika djece
(u daljnjem tekstu: Korisnik usluga) u Dje¢jem vrti¢u za djecu s teSko¢ama u razvoju ,,Latica“
(u daljnjem tekstu: Vrtic).

Clanak 2.

Djelatnost Vrtica je njega, odgoj, obrazovanje, rehabilitacija i zastita djece rane i
predskolske dobi od Sest mjeseci zivota do polaska u osnovnu $kolu (djece koja su do 31. ozujka
tekuce godine navrsila 6 godina) koja se ostvaruje po odredenom programu za dijete.

U okviru svoje djelatnosti Vrti¢ moze organizirati i provoditi posebne i redovite programe:
a) posebni edukacijsko-rehabilitacijski programi za djecu rane i predskolske dobi s
teSko¢ama u razvoju u posebnoj skupini
b) posebni inkluzivni edukacijsko-rehabilitacijski programi podrske za djecu rane i
predskolske dobi s teSko¢ama u razvoju
c) redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece rane i1 predskolske dobi koji su prilagodeni njihovim razvojnim potrebama.
Obvezan program predskole 1 programi iznad standarda (hidroterapija i mala Skola plivanja,
program kinezioloske kulture) integrirani su u gore navedene programe.

Korisnik usluga moze prilikom podnoSenja prijave za upis izraziti interes za navedene
posebne programe.

Vrti¢ moze, uz prethodnu suglasnost nadleznog ministarstva, provoditi i druge programe
u skladu s potrebama djece i zahtjevima Korisnika usluga.

I1. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 3.

Pravo upisa u Vrti¢ imaju djeca sa i bez teSkoca koji imaju prebivaliste u gradu Zadru
i djeca s teSkocama u razvoju s podrucja Zadarske zupanije uz uvjet sufinanciranja programa
jedinica lokalne samouprave na ¢ijem podruéju je prebivaliSte djeteta.

Djeca kojoj je odgoden upis u prvi razred i djeca koja su privremeno oslobodena od
upisa u prvi razred osnovne $kole za slijede¢u godinu imaju pravo upisa u Vrti¢ jo§ jednu
pedagosku godinu nakon prvog izdanog rjesenja iz ¢lanka 8., tocka 5. ovog Pravilnika (djeca
koja su do 31. ozujka tekuce godine navrsila 6 godina).

Clanak 4.
Vrti¢ svake godine vr$i javnu objavu upisa djece u Vrtic.
Tekst javne objave mora sadrzavati:
- opis postupka upisa
- mjesto za preuzimanje obrasca prijave za upis
- rok za podnoSenje prijave
- naznaku potrebne dokumentacije.
Javna objava upisa u Vrti¢ objavljuje se na web stranici Vrtic¢a. Rok za podnoSenje prijava ne
moze biti krac¢i od 15 dana. Rezultati upisa, zbog objektivnih okolnosti (preseljenje), objavit ¢e



se nakon adaptacije novog prostora, odnosno to¢no utvrdenih prostornih uvjeta neophodnih za
planiranje i ostvarivanje edukacijsko-rehabilitacijskih programa.

Clanak 5.

Upis djece u programe Vrtica provodi se prema Planu upisa i Odluke o upisu koje za
svaku pedagosku godinu donosi Upravno vijece Vrtica.

Odluku o upisu Vrti¢ objavljuje na svojoj web stranici.

Postupak upisa u Vrti¢ provodi se u upisnom roku.

Upisni rok odreduje Vrti¢ za slijede¢u pedagosku godinu.

Ako se tijekom pedagoske godine nakon provedenog postupka upisa steknu uvijeti za
ukljucenje djeteta u Vrti¢, upis djece ¢e se vrsiti na temelju utvrdenih potreba djeteta.

Clanak 6.
Vrti¢ kao javne ovlasti obavlja upise djece u Vrti¢ te ispise djece iz Vrtica s vodenjem
odgovaraju¢e dokumentacije.
Kada Vrti¢ poslove iz prethodnog stavka ovog ¢lanka obavlja kao javne ovlasti, odlucuje
0 pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizicke ili pravne
0sobe, duzan je postupati prema odredbama Zakona kojim se ureduje op¢i upravni postupak.

Clanak 7.

Korisnik usluga koji je upisao dijete u prethodnoj pedagoskoj godini duzan je predati
zahtjev za nastavak koriStenja usluga za svaku slijede¢u pedagosku godinu u kojoj ¢e u
kontinuitetu nastaviti Koristiti usluge Vrtica. Korisnik usluga ¢ije je dijete u prethodnim
godinama koristilo usluge Vrtica, a kojem je odgoden upis ili je privremeno osloboden od upisa
u prvi razred osnovne skole za slijede¢u $kolsku godinu, moze predati zahtjev za nastavak
koristenja usluga najvise za jednu pedagosku godinu nakon prvog izdanog rjesenja iz ¢lanka 8.,
tocka 5. Ovog Pravilnika (djeca koja su do 31. ozujka tekuce godine navrsila 6 godina), a koje
prilaze najkasnije dolaskom djeteta u Vrtic.

Obrazac zahtjeva izdaje Vrti€. Vrti¢ ¢e na kraju pedagoSke godine ispisati dijete
Korisnika usluga koji nisu predali zahtjev za nastavak koriStenja usluga.

Clanak 8.
Za upis djeteta u Vrti¢, Korisnik usluga predaje osnovnu dokumentaciju:
popunjena i potpisana prijava za upis djeteta u Vrti¢
preslika rodnog lista ili domovnice djeteta
preslika potvrde o prebivalistu djeteta i osobne iskaznice Korisnika usluga
preslika Nalaza i misljenja jedinstvenog tijela vjestacenja (Zavod za vjeStacenje,
profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom)
ili preslika Zakljucka o pokretanju postupka vjestacenja ukoliko postupak vjestacenja
nije okoncan, uz obvezu dostave Nalaza i misljena po okoncanju postupka
5. preslika Rjesenja 0 odgodi ili priviemenom oslobadanju od upisa u prvi razred za jednu
Skolsku godinu (za djecu koja su do 31. ozujka tekuce godine navrsila 6 godina), ukoliko
postupak nije okoncan predati dolaskom djeteta u vrti¢
6. potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu predskolskog djeteta prije
upisa u djecji vrtic¢ (izdaje djetetov pedijatar), predati dolaskom djeteta u vrtic.

Grad Zadar utvrduje i ostalu dokumentaciju koju je Korisnik usluga duzan prikupiti za
upis djeteta u Vrti¢ na temelju Odluke o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djecje
vrti¢e Grada Zadra.

Korisnik usluga podnosi prijavu za upis djeteta u Vrti¢, a upis djeteta ovisi o
programskim, prostornim i kadrovskim mogu¢nostima Vrtica.

Awbh e

Clanak 9.
Prednost upisa imaju djeca s teSko¢ama u razvoju u godini prije polaska u osnovnu skolu
koja su temeljem Nalaza i misljenja jedinstvenog tijela vjeStacenja upucena u Vrtic.



Ukoliko nakon upisa djece s teSkocama u razvoju ostaje moguénost upisa djece bez
teSko¢a u razvoju koja imaju prebivaliste u gradu Zadru, prednost pri upisu uz suglasnost
roditelja imaju djeca koja se nalaze na listi prioriteta Djecjih vrti¢a ,,Radost™ i ,,Sunce*.

Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu u Vrti¢ odreduje Grad Zadar Odlukom o nac¢inu
ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djecje vrtice Grada Zadra za svaku pedagosku godinu.
Djeca s teSko¢ama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja. O upisu djece s teSkocama u
razvoju odlucuje Povjerenstvo temeljem ovog Pravilnika.

Za djecu s teSkoCama u razvoju ostvaruje se pravo na upis u posebne programe na
temelju misljenja Povjerenstva zasnovanog na utvrdivanju potreba djeteta nakon provedene
opservacije prije upisa, uvida u medicinsku i dokumentaciju stru¢njaka edukacijsko-
rehabilitacijskog profila, te ostalu dokumentaciju (za djecu s podru¢ja Zadarske zupanije
potpisan Sporazum o sufinanciranju jedinice lokalne samouprave na c¢ijem podrucju je
prebivaliSte djeteta) i utvrdivanja postoje¢ih uvijeta u Vrticu.

Za upisano dijete s teSko¢ama u razvoju provodi se pedagoska opservacija u trajanju
od 3 mjeseca. O duljini dnevnog, odnosno tjednog boravka djeteta u VrtiCu za vrijeme
opservacije, odlucuje stru¢ni tim Vrtica u dogovoru s roditeljem. Ukoliko za to postoji
potreba, PedagoSka opservacija moze se produljiti. Posebnu skupinu, vrijeme boravka u
skupini i edukacijsko-rehabilitacijske postupke nakon provedene pedagoske opservacije
odreduje u svakom pojedinom slucaju stru¢ni tim Vrti¢a temeljem cjelovitog uvida u potrebe
svakog djeteta i usluge koju Vrti¢ moze ponuditi.

1. RAD POVJERENSTVA ZA UPISE

Clanak 10.
Upise u upisnom roku provodi Povjerenstvo za provodenje postupka upisa djece u Vrti¢
(u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), sukladno ovom Pravilniku i Odluci Grada Zadra o prednosti
pri upisu u djecje vrtice Grada Zadra.
Upise tijekom pedagoske godine odobrava ravnatelj Vrti¢a u suradnji s Povjerenstvom, a
sukladno prijedlogu Povjerenstva iz ¢lanka 13., stavak 2. ovog Pravilnika.

Clanak 11.
Odluku o imenovanju Povjerenstva za provodenje postupka upisa u Vrti¢ i predsjednika
Povjerenstva donosi Upravno vije¢e Vrtica. Povjerenstvo broji najvise 5 ¢lanova struénih
radnika. Clanovi Povjerenstva imenuju se na vrijeme od jedne godine.

Clanak 12.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik. Sjednica se moze odrzati ako
je nazocna vecina ¢lanova Povjerenstva. Povjerenstvo donosi odluke natpolovi¢nom veéinom
glasova ukupnog broja clanova Povjerenstva javnim glasovanjem.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik koji mora sadrzavati:

- vrijeme i mjesto sjednice Povjerenstva

- imena nazo¢nih ¢lanova Povjerenstva

- datum predaje prijave i potpunost priloZzene dokumentacije

- prijedlog i moguénost ukljucivanja u adekvatan program temeljem provedenog postupka.
Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.

Clanak 13.

Povjerenstvo odluc¢uje o prijavama za upis djece nakon provedenog postupka
cjelovitog uvida u potrebe svakog djeteta temeljem analize dostavljene dokumentacije,
inicijalnog razgovora s Korisnicima usluga i opservacije djeteta uz moguénost konzultacija s
vanjskim stru¢njacima radi pribavljanja misljenja i podataka bitnih za odlucivanje.

Povjerenstvo ¢e za svaku prijavu donijeti prijedlog i utvrditi moguénost uklju¢ivanja
djeteta u edukacijsko-rehabilitacijski program sukladno ovom Pravilniku.



Clanak 14.
Na temelju izvjesc¢a Povjerenstva o provedenom postupku , broju upisane djece i ostalih
podataka, Upravno vijece Vrtica donosi Odluku o upisu.
Lista upisane djece u Vrti¢ objavit ¢e se na web stranici Vrtica odmah po odluci
Upravnog vijeca.

Clanak 15.
Korisnik usluga nezadovoljan rezultatom upisa moze podnijeti zalbu Upravnom vijecu u
roku od 15 dana od dana oglagavanja rezultata upisa. Zalba se rjeSava prema Zakonu o opéem
upravnom postupku.

Clanak 16.
Nakon zavrSetka upisa, isteka roka za zalbe 1 donoSenja odluka po zalbi, Povjerenstvo je
duzno dostaviti nadleznom Upravnom odjelu Grada Zadra izvjesée o provedenim upisima.

Clanak 17.
Djeca koja po prijavama za upis nisu primljena u Vrti¢ ili djeca za koju su prijave za upis
podnesene nakon propisanog roka mogu se, prema odluci ravnatelja, upisivati u Vrti¢ tijekom
pedagoske godine ukoliko se steknu uvjeti za ukljucenje djeteta u adekvatan program.

IV. OSTVARIVANJE PRAVA | OBVEZA KORISNIKA USLUGA

Clanak 18.
Djeca upisana u Vrti¢ slijedom javne objave, odnosno donesenog rjeSenja, zapocinju
ostvarivati program u pravilu od 1. rujna tekuce godine, ako nije drugacije utvrdeno zbog
objektivnih okolnosti ili definirano ugovorom Vrti¢a s Korisnikom usluga.

Clanak 19.
Ugovor Korisnika usluga i Vrti¢éa mora biti zakljuen najkasnije do 30. rujna tekuce
pedagoske godine, iznimno zbog objektivnih okolnosti 1 kasnije.

Clanak 20.
Korisnik usluga duzan je:

- U slucaju uoCenih znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta
koje je tijekom ostvarivanja programa uo¢io struéni tim Vrtica, obaviti potrebne pretrage,
sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog individualnog
programa, ako je to u interesu zadovoljavanja razvojnih potreba i sigurnosti djeteta,
odnosno sigurnosti i zadovoljavanja potreba druge djece

- najkasnije 15 dana ranije zatraziti Nalaz i miSljenje stru¢nog tima ili pojedinog c¢lana
stru¢nog tima Vrti¢a u svrhu daljnje obrade i/ili ostvarivanja prava djeteta ili roditelja

- odazvati se pozivu stru¢nog radnika koji provodi edukacijsko-rehabilitacijski program

- U slucaju promjena zdravstvenog stanja za vrijeme boravka djeteta u vrticu odazvati se
pozivu zdravstvene voditeljice ili stru¢nog radnika kojeg zaduzi zdravstvena voditeljica

- dostaviti popis osoba koje u odsutnosti Korisnika usluga mogu dovoditi i odvoditi dijete
u i iz Vrti¢a potpisan od stane roditelja

- potpisati ugovor o pruzanju usluga

- lzvijestiti voditeljicu skupine o razlozima izostanka djeteta na dnevnoj razini, a najdulje u
roku od 24 sata

- lizvijestiti cClana struénog tima O izostanku djeteta prije dogovorenog termina
rehabilitacijskog postupka, obrade, testiranja, sastanka

- ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika 0 razlogu izostanka i dozvoli ponovnog boravka djeteta u Vrti¢u

- lizvijestiti zdravstvenu voditeljicu o pojavi zarazne bolesti kod odsutnog djeteta zbog
poduzimanja odgovarajucih protuepidemijskih mjera u Vrticu



- najkasnije do 15-0g u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja u naknadi cijene
programa u skladu s odlukom Osnivaca

- dostaviti racunovodstvu Vrtica pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrtica najkasnije 15
dana prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troSkova programa do dana ispisa

- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Vrtica.

Clanak 21.
Odluku o sudjelovanju Korisnika usluga u participaciji cijene programa donosi Osnivac
Vrtica.
Clanak 22.
Vrti¢ je duzan:

- organizirati edukacijsko- rehabilitacijski rad s djecom uklju¢enom u skupine sukladno
programu i standardu ranog i predskolskog odgoja

- organizirati rad s djecom uklju¢enom u inkluzivni edukacijsko-rehabilitacijski program
podrske (rehabilitacijski postupci, suradnja s roditeljima i redovnim vrti¢ima)

- suradivati s obitelji djeteta s ciljem praéenja razvoja i napredovanja djeteta, te osigurati
redovito izvjestavanje Korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u radu Vrti¢a u skladu s
programom

- omoguditi zastitu pojedina¢nih prava Korisnika usluga podnoSenjem Zalbe, odnosno
zahtjeva, Upravnom vije¢u Vrtica

- izvijestiti Korisnika usluga da Vrti¢ moze, u slu¢aju uocenih znacajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, a koje je tijekom ostvarivanja programa
temeljem pracenja, procjene statusa, osobitosti i potreba djeteta kao i dodatno obavljenih
pretraga i misljenja utvrdio struc¢ni tim Vrtica, izmijeniti individualni program i uvjete
ostvarivanja programa za dijete u interesu zadovoljavanja razvojnih potreba i sigurnosti
djeteta, odnosno sigurnosti i zadovoljavanja potreba druge djece

- izvijestiti Korisnika usluga da Vrti¢ moze predloziti prijelaz djeteta u okruzenje djece
urednog razvoja (redovan vrti¢) i pruziti struénu podrsku ako je to u interesu
zadovoljavanja razvojnih potreba djeteta, a utvrdeno je temeljem pracenja, procjene
statusa i osobitosti djeteta, odnosno ukoliko postojeci uvjeti ostvarivanja programa za
dijete u posebnoj skupini ne zadovoljavaju njegove razvojne potrebe

- izvijestiti Korisnika usluga o moguénosti obrada i izdavanja Nalaza i misljenja ¢lanova
struénog tima Vrtica za potrebe daljnjih obrada i/ili ostvarivanja prava djeteta ili roditelja,
ako ga Korisnik usluga zatrazi najkasnije 15 dana ranije, iznimno o nemogucnosti
psihologijske obrade ako nije zatrazena 30 dana ranije i/ili ako je ve¢ napravljena ili je
planirana istim instrumentarijem u drugoj ustanovi u razdoblju kra¢em od 6 mjeseci

- izvijestiti Korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
Korisnik usluga ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospijeca obveze ili
ako Korisnik usluga na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktima
Vrti¢a

- izvijestiti Korisnika usluga da se u slucaju da Korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, niti
obavijestio o razlozima izostanka djeteta, smatra da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom
roka od 60 dana od zadnjeg dana koriStenja usluga, a Korisnik usluga duzan je platiti sve
nastale troSkove do tog roka.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
Ovaj Pravilnik primjenjuje se danom donosenja i objavit ¢e se na web stranici Vrtica.

Klasa: 601-02/16-01/04

Urbroj: 2198/01-44-16-1

Zadar, 18. svibnja 2016. Predsjednik Upravnog vijeca:
Mario PeSut, prof.



