Temeljem ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( Narodne novine, br. 111/18) i
¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, br 95/19), ravnateljica Dje¢jeg vrtica
,,Latica““ donosi:

PROCEDURA KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA

Clanak 1.

Ovom procedurom ureduju se uvjeti koriStenja sluzbenog vozila Djecjeg vrtica
"Latica” (dalje u tekstu: Djecji vrti¢), nadin koriStenja i odrzavanja vozila, ovlastenje
za raspolaganjem vozilom, odgovornost vozaca vozila i ostala prava i obveze radnika
u svezi koristenja istog.

Clanak 2.

Sluzbeno vozilo Djecjeg vrtica je MERCEDES VITO 113 CDI, Registarska oznaka:
ZD292HR, VIN oznaka:WDF63970513870691

Clanak 3.

Koristenjem vozila smatra se isklju¢ivo koriStenje za sluzbene potrebe i u druge svrhe
se ne smije koristiti. Pod sluzbenim potrebama u smislu ove Procedure podrazumijeva
se obavljanje poslova i zadataka koji pripadaju djelokrugu rada Djecjeg vrtica.

Pravo na koristenje sluzbenog vozila ima radnik vozac¢-domar Djecjeg vrtica tijekom i
izvan radnog vremena, za potrebe posla.

Pravo na koriStenje sluzbenog vozila imaju iznimno i ostali radnici po odobrenju
ravnateljice temeljem putnog naloga.

Clanak 4.

Odgovornost korisnika za sluzbeno vozilo pocinje s preuzimanjem kljuceva vozila i
traje do povrata vozila i1 kljueva. Drugi radnici kojima je ravnatelj odobrio koristenje
sluzbenog vozila klju¢ vracaju u tajnistvo odmah po zavrsetku putovanja.

Korisnik vozila koji nemarno ili nesavjesno brine o vozilu samostalno snosi svu
odgovornost za nastalu Stetu na vozilu i duzan ju je osobno nadoknaditi.

Za upravljanje sluzbenim vozilom, radnici iz Clanka 3. moraju imati vazeéu vozacku
dozvolu, duzni su pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje
sigurnost prometa na cestama i ove Procedure, te postupati paznjom dobrog gospodara
I koristiti ga za svrhu za koju je namijenjen.

Clanak 5.
Sluzbeno vozilo preuzima se sa parkiraliSta Djecjeg vrti¢a, po isteku radnog vremena

klju¢ se pohranjuje na dogovorenom mjestu. Rezervni klju¢ vozila nalazi se u blagajni
Djecjeg vrtica.



Djecji vrtic ima sluzbenu Ina karticu za tocenje goriva, ulja, antifriza i ostalog
potrebnog materijala iskljucivo za sluzbeno vozilo koja glasi na ime Djecjeg vrtica.
Nakon toCenja goriva, ulja, antifriza i ostalog potrebnog materijala potrebno je
dostaviti dostavnicu - racun najkasnije u roku od 3 dana u racunovodstvo, koja se
prilaze uz pristigli e - racun.

Clanak 6.

Voza¢ je duzna prilikom koristenja vozila voditi evidenciju o izvrSenim radnjama i
prijedenim kilometrima na utvrdenom i propisanom obrascu Putni radni list
(Evidencija koristenja sluzbenim vozilom u sluzbene svrhe) kojim je zaduzeno vozilo.
Kontrolu koristenja vozila, prijedene kilometre i utro$eno gorivo na temelju podataka
navedenih u Evidenciji vrsi radnik zaposlen na radnom mjestu tajnika. Popunjeni
radni list dostavlja se svaki mjesec u racunovodstvo.

U slucaju evidentirane vece potrosnje goriva ili vise prijedenih kilometara potrebno je
ravnateljici podnijeti posebno pisano izvijes¢e o razlozima koji su doveli do toga, te
navedeno potkrijepiti dokazima. Izvjesc¢e podnosi vozac.

Parking, cestarine i slicne troskove nastale koriStenjem automobila voza¢ placa
gotovinom, te uz prilaganje racuna trazi povrat iz blagajne vrtica.

Clanak 7.

Voza¢-domar vodi brigu o redovitom odrzavanju, §to osobito podrazumijeva brigu o
redovitom tehnickom pregledu vozila i registraciji, servisiranju i popravcima, odnosno
odrzavanju ispravnosti vozila i €isto¢i. Vozac je duzan voditi ra¢una da ukupan broj
putnika i tezina tereta ne prelaze dozvoljene kataloske osobine vozila.

Voza¢ je duzan prilikom preuzimanja sluzbenog vozila izvrsiti vizualan pregled istog,
svoje primjedbe duzan je bez odgode obavijestiti ravnateljicu.

U slucaju oStecenja ili kvara sluzbenog vozila prilikom obavljanja sluzbenih zadataka
vozac je duzan odmah bez odgode obavijestiti ravnateljicu Djecjeg vrtica.

U sluc€aju sudjelovanja u prometnoj nezgodi, korisnik sluzbenog automobila duzan je
obavijestiti policiju.

Sva Steta nastala uslijed uporabe vozila nadoknaduje se prema uvjetima vaZeéeg
osiguranja.

Clanak 8.
Procedura stupa na snagu danom donosenja.
Klasa: 401-01/20-01/01
Urbroj: 2198/01-44-20-5
Zadar, 6. svibnja 2020.

Ravnateljica
Vesna Penjalov dipl.def



